
 

Промена имена 
 
 
Десним кликом миша на жељену датотеку 
и/или фасциклу (1) и одабиром опције 
Преименуј (Rename) (2), добијамо могућност 
да укуцамо ново име (3), које потврђујемо 
притиском на тастер Ентер на тастатури.
 

 

Брисање 

Канту да отпатке можемо да испразнимо кликом на опцију Empty Recycle Bin (Windows).
Важно је да се зна да када се фасцикла обрише, биће избрисане све датотеке и фасцикле које се у 
њој налазе. 

Промена имена датотеке и фасцикле

Десним кликом миша на жељену датотеку 
и/или фасциклу (1) и одабиром опције 
Преименуј (Rename) (2), добијамо могућност 
да укуцамо ново име (3), које потврђујемо 
притиском на тастер Ентер на тастатури. 

Брисање датотека и фасцикли

 

Датотеке/фасцикле бришемо се тако што десним кликом миша 
означимо жељену датотеку/фасциклу (1) и одаберемо опцију 
Delete (2). 
Корисницима дигиталних уређаја често се дешава да случајно 
или грешком обришу датотеку или фасциклу.
Имајући у виду овакво искуство, оперативни системи нуде 
могућност брисања у два корака: 

 обрисана датотека/фасцикла смешта се у Канту за отпатке 
(Recycle Bin у Windows-у); 

 неповратно брисање обавља се у Канти за отпатке, тако што 
десним кликом миша означимо жељену датотеку/фасциклу и 
одаберемо опцију Delete. 
Канта за отпатке дизајнирана је тако да датотеке/фасцикле које 
се у њој налазе могу бити враћене у фасциклу из које су 
обрисане. Довољно је да кликнемо на опцију Restore this item 
(Windows). 
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